Instruction KDZ-Cloud

The Stadtverwaltung Mainz has its private cloud service hosted by the Kommunale Datenzentrale (KDZ). This service enables you to exchange files with employees of the Stadtverwaltung
Mainz. To use this service you need to be register after receiving an invitation by email.

Your email address is used as user id to identify you within the registration process and later when you use the cloud service.
How the registration work is stated below:

1. You get an email from an employee of the Stadtverwaltung Mainz:

Betreff:— hat Sie zum Zugriff auf ein Element eingeladen (HerzlichWillkgmmen.txt)

C‘ ﬁé‘lheo thefde or
KDZ-Cloud: D¢ | Cloud-Dienst der Kommunalen Datenzentrale der Stadt Mainz folder
name
sender

Eine Mitarbeiterin oder ein Mitarbeiter der Stadt Mainz bzw. einer ihrer Gesellschaften hat Sie zum Zugriff auf ein Element, d.h. eine Datei bzw. ein Verzeichnis, eingeladen.

Selbstregistrierung erforderlich

Bitte fihren Sie die Selbstregistrierung, so wie in der Anleitung (s.u.) beschrieben, durch

Eine Anleitung zur Nutzung der KDZ-Cloud finden Sie unter:
https://kdz.mainz.de/medien/bindata/KDZ-Cloud Anleitung.pdf
English version:

https://kdz.mainz.de/medien/bindata/KDZ-Cloud Instruction.pdf

2. Please follow the link Selbstregistrierung erforderlich (en: registration necessary).

3. Now the following window will open in your browser:

GUTE
NACHRICHTEN!

Eine Datei oder ein Ordner wurde fiir Sie freigegeben. Filhren Sie diesen

einfachen Registrierungsvorgang aus, um darauf zuzugreifen.

Vorname Nachname
Passwort

’asswort erneut eingeben

Please enter your first name, family name and a password in the form. The new password must follow the rules stated below:
© minimum 8 characters
o with at least:
= one lowercase letter
= one uppercase letter
= one numeric character
= one special character

4. Now please press the button Registrieren (en: register). After that the following window will open:

GUT GEMACHT!

Registrierung erfolgreich. Fahren Sie mit der Anmeldung

mit dem neuen Berechtigungsnachweis fort.

WEITER

5. Press the button Weiter (en: continue). After that you will be able to login and access the shared files or folders:



Cloud Mainz

3enutzer-1D

Passwort

90000000000 <

ANMELDEN

Probleme beim Anmelden?

6. The system will forward you to the website where you can download the files. To view a file click on the filename or use the preview button (1). More options are available via the three
small dots (2).
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7. If you are allowed to upload files you can do this by pressing the button Dateien hinzufiigen ... (en: upload files).
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